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Oggetto: modalità di ingresso e uscita dagli edifici scolastici durante le attività didattiche – A.S. 

2024/2025 

 

Si avvisano le SS.LL. che, al fine di garantire la massima sicurezza agli alunni, le porte/cancelli pedonali 

delle diverse sedi saranno chiusi 10 minuti dopo l’orario di entrata prestabilito (h 8:20 sede centrale e Licei – 

h 8:00 IPSEOA). 

Gli studenti che dovessero arrivare dopo quell’orario potranno bussare e, se accompagnati dai genitori, entrare 

in ritardo in classe, dopo aver conferito con il docente referente del plesso di appartenenza. 

 

Per quanto riguarda il cancello elettrico della sede centrale, quest’ultimo sarà chiuso al transito alle ore 8:10 

(10 minuti prima dell’orario di ingresso degli studenti) e poi aperto all’occorrenza dai collaboratori scolastici 

incaricati, comunque, non prima delle 8:45. 

Il cancello sarà chiuso nuovamente al transito nello spazio di tempo previsto per la ricreazione, dalle 11:15 

alle 11:30. 

Tutti coloro che entrano nell’edificio nei suddetti spazi temporali lasceranno l’auto nei parcheggi esterni. 

Allo stesso modo, si raccomanda al personale che parcheggia all’interno, ma che ha poi necessità di uscire nel 

momento della ricreazione, di lasciare preventivamente l’auto nei parcheggi esterni.  

Si chiede la collaborazione di tutti, al fine di evitare in tutti i modi che ci possano essere interferenze tra 

pedoni e mezzi di trasporto o ingressi/uscite di studenti e/o estranei. 

 

L’ingresso agli edifici scolastici da parte di utenza esterna (familiari, promotori di libri/attività, associazioni, 

altro) è limitato esclusivamente ai giorni e agli orari stabiliti e di seguito riportati, al fine di garantire la 

massima serenità e incolumità durante lo svolgimento delle attività didattiche e organizzative di tutto il 

personale scolastico. 

ORARI DI RICEVIMENTO 

DIRIGENTE SCOLASTICO E DIRETTORE SERVIZI GENERALE E AMMINISTRATIVI 

Lunedì/Mercoledì/Venerdì dalle 11 alle 13 previo appuntamento telefonico (Num. Interno Ufficio alunni 0984- 

74052). 

 

SEGRETERIA DIDATTICA 

Tutti i giorni dalle ore 10:30 alle ore 12:30 

Mer. e ven. dalle 14:30 alle 16:30 

 

N.B. riguardo agli orari di segreteria, questi ultimi dovranno perentoriamente essere rispettati anche 

dal personale interno (docenti e ATA), salvo che per adempimenti amministrativi inderogabili. 

 

I responsabili di plesso e i collaboratori scolastici addetti vigileranno affinché tutto si svolga nella massima 

correttezza, riportando al Dirigente eventuali comportamenti difformi.  

 

 

 

 

 





 
 

 

Ingressi non autorizzati in orari diversi da quelli previsti, nel caso di episodi dannosi per l’utenza interna alla 

scuola, saranno imputati a negligenza dei dipendenti incaricati. 

  

Per quanto riguarda il ritiro degli alunni in orario scolastico per motivi personali ed eccezionali, si ribadisce 

che è necessario che essi siano prelevati dai propri genitori. In caso di impossibilità da parte dei genitori, essi 

dovranno delegare per iscritto la persona incaricata, corredando la richiesta scritta di una copia del documento 

di identità del delegante e del delegato.  

In ogni caso, il numero di uscite anticipate dovrà rientrare nella quantità di 8 (otto) episodi nell’arco 

dell’anno scolastico, come previsto dall’apposito Regolamento approvato nel Collegio di Docenti del 13 

settembre 2024.  

Il superamento di tale limite sarà preso in considerazione dal Consiglio di classe e influirà sul voto di condotta. 

 

Tali disposizioni, volte tutte a garantire la massima sicurezza ai ragazzi, potrebbero subire delle integrazioni 

in seguito alla loro applicazione, in modo da affinarle e renderle sempre più confacenti ad una gestione ottimale 

dell’organizzazione scolastica. 

Fiduciosi nel consueto spirito di collaborazione, si inviano 

Cordiali saluti 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Anna Liporace 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ai sensi dell’art.3 c. 2 D.Lgs. 39/93 

 

 

 


